校学生社团联合会岗位设置职责
（一）主席团岗位及职责

1、校学生社团联合会主席（1名） 
　　全面主持学生社团联合会工作。召集主席团会议、部长会议、社团理事长会议，并及时向校党委、行政和校团委汇报工作。

2、校学生社团联合会副主席（4名） 
　　（1）主管办公室、公关部、财务部和学校体育竞技类社团副主席1名； 
　　（2）主管活动部、发展部和学校社会公益类社团副主席1名；
　　（3）主管新闻网络部、设计制作部和学校学术科技类社团副主席1名；
　　（4）主管调研部、湘农学堂管理中心和学校文化艺术类社团副主席1名；

（二）各部门岗位及职责

1、办公室主任（1名）
　　负责各种会议的通知、组织、考勤和记录；负责社联和社团办公室财产的登记、管理和值日、考勤；负责社联和社团干部的考核和评优；负责各项资料的整理、汇编和保存。

2、新闻网络部部长（1名） 
　　负责宣传工作；负责活动的新闻报道、摄像、摄影和存档工作；做好网站资料整理、审核、上传工作，社联官方微博等网络宣传媒介的管理。
3、公关部部长（1名） 
　　负责学生社团联合会对外交流工作，活动资金筹集工作；负责对各社团公关工作的统一指导。 
4、活动部部长（1名） 
　　负责学生社团联合会大型活动的策划，社团活动的审批，监督社团活动的开展和考核。
5、财务部部长（1名） 
　　负责管理、审计和监管校级社团财务工作。 
6、调研部部长（1名） 
　　负责学生社团会员的学习、思想、工作和社团管理等方面的调查研究；收集、整理会员和社团干部提出的意见，提出解决方案，维护会员的合法权益。
7、发展规划部部长（1名） 
　　负责校级社团的成立、换届、注册、整顿与注销、月评；社团理事长换届、社团新成员招聘；院级社团注册、注销的登记；校院两级社团的评优考核工作。
8、设计制作部部长（1名） 
　　负责学生社团联合会活动的海报、展板、喷绘及舞台背景的设计和制作工作；负责学生社团活动的海报、展板、喷绘等宣传样稿的审批。
9、湘农学堂管理中心主任（1名） 
    负责湘农素质拓展学堂的组织、检查、评比和结业考核工作；负责社团理事长和社联干部的培训工作。
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